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1 TYPO3 — Kurzbeschreibung

Diese Kurzbeschreibung des Content Management Systems (CMS) TYPO3 soll
Redakteuren helfen, sich in das System einzuarbeiten. Zundchst werden einige
Grundlagen vermittelt, bevor dann in einem Kochbuch erklart wird, wie einzelne
Aufgaben erledigt werden kdnnen.

TYPQO3 ist ein sehr umfangreiches System. Viele Ziele lassen sich Gber mehrere Wege
erreichen. In einigen Fallen werden mehrere Alternativen beschrieben, um den
unterschiedlichen Gewohnheiten der Nutzer Rechnung zu tragen. Wer bei der Arbeit
mit TYPO3 andere, nicht beschriebene Wege findet, ist nattrlich frei, diese zu
nutzen, wenn sie ihm besser liegen.

Darliber hinaus werden die Mdglichkeiten des Systems durch die Templates
bestimmt, die fir jeden Internet-Auftritt individuell erstellt werden. Diese Templates
und ihr jeweiliger Einsatzbereich werden idealerweise in einem Style Guide
beschrieben, damit alle Redakteure auf dem gleichen Informationsstand sind.

Die Screenshots im Handbuch stammen aus TYPO3 4.2.1. Die Funktionalitaten sind
auch in alteren Versionen ahnlich. Icons und Bezeichnungen kénnen jedoch leicht
unterschiedlich sein.

Bei Webseiten in TYPO3 unterscheidet man zwischen dem Back-End und dem Front-
End. Das Frontend ist der Bereich, der vom Benutzer (iber seinen Browser gesehen
wird. Das Backend ist sozusagen die Schaltzentrale von TYPO3. Es ist nur fur
berechtigte Benutzer zuganglich. Hier kdnnen die Redakteure Bilder und Texte
einpflegen, und die Entwickler neue Funktionalitaten iber Extensions installieren,
konfigurieren und erstellen.

2 Zugang

Flr den Zugriff auf das Backend Ihrer TYPO3-Seiten benétigen Sie nur einen Web-
Browser und einen Internet-Zugang. Den Administrationsbereich Ihrer Webseite
erreichen Sie nach Freischaltung der Seite, indem Sie /typo3 an Ihre URL anhangen,
also http://www.<ihreSeite>/typo3 eingeben.

Es erscheint dann der Login-Dialog:
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Administration Login on New TYPO3 site

Usermame: | |

Passwrord: | |

[Mote: Cookies and JavaScript must be enablad!)

Geben Sie im Loginfeld Ihren Benutzernamen und Ihr persdnliches Kennwort ein und
klicken Sie auf den Log In-Button. Sollte liber dem Login-Feld die Fehlermeldung

Your lagin attenpt did not succeed, Make sure to spe
wvour username and password correctly, including

upperflowercase charactars,

erscheinen, haben Sie sich
moglicherweise beim Usernamen oder Passwort vertippt.
e Kontrollieren Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Kennwort auf
Rechtschreibfehler.
e Stellen Sie sicher, dass die Hochstelltaste nicht eingeschalten ist!
e Versuchen Sie es nochmals.

Nach der erfolgreichen Anmeldung haben Sie Zugang zum Frontend und zum
Backend.

2.1 Startseite des Backends

Die Startseite des Backends wird nach der erfolgreichen Anmeldung angezeigt.
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Zugriff

V. Funktionen
:-'21 Varsionierung
|L| Template

& Mailformplus
= ECv-Anmeldungen

Datei
Dateiliste

Benutzerwerkzeuge
L% Aufgaben

E; Einstellungen
e Arbeitsurngebung

Admin-Werkzeuge

? Werwaltung

Erw-Manager

& DB-Uberprifung
Iy Keonfiguration

|:| Installation

D Frotokoll

Iy Indexing

B4 awrstats

b Quixplorar

Ay phpMyadrmin

& ExtDravEuval

TYPO3 4.2.1
wWeb-Content-Management-System

TYPD3 ¥ TYPO3 CMS ver, 4.2,1, Copyright ® 1992-2008 Kasper Skirhgj, Extensions are copyright of

their respective owners, Go to httpi/ftypa®. comy for details, TYPO3 comes with ARBSOLUTELY
MO wWARRAMTY; click for details, This is free software, and vou are welcarne to redistribute it under cartain
conditions; click for details. Obstructing the appearance of this notice is prohibited by law,

Dies ist eine kurze Beschreibung der varhandenen Module:

& Web

_é’ Seite Seiteninfo und Inhalt
Mit diesermn Modul kénnen neus Web-Seiten angelegt und bearbeitet werden. Es
bietet einen Quickeditar fir schnellen Zugriff auf den Hauptseiteninhalt, Zuszitzlich
kannen Sie verschiedene Sprachen und Inhaltsspalten Threr Seite verwalten,
Dardber hinaus lassen sich spezielle Seiteninhalte wie Gastebicher-, Forums- und
Shop-Eintrage verwalten, Das Madul zeigt auch Seitenzugriffstatistiken fir die
einzelnen Seiten an.

\% Anzeigen Seite anzeigen
Zeigt die aktuelle Seite an und lasst Sie den Inhalt direkt bearbeiten.

(=] Liste Liste der Datensitze

Das Modul Web > Liste bietet den grundlegensten Zugriff auf die Datensitze
siner Seite,

O Infa Seitenbezogene Informationen, z.B. Zugriffsstatistik,
Anderungsprotokollierung, Datensatzanzahl
Cas Modul Web = Info ist auf statistische Informationen Gber Web-Seiten
spezialisiert. Dies beinhaltet Statistiken Ober Seitenzugriffe und =ine
Anderungsprotokollierung, Gber die man sich durch alle Anderungen der Seite
bewsgen kann. Ez steht sowohl eine Ubersicht der verwendeten Datensitze auf
den einzelnen Seiten als auch der Seitensinstellungen in Farm siner Baurnansicht
zur Werfligung,

Zugriff Seitenbearbeitungsrechte
Cas Setzen der Seitenzugriffsrechte ist elernentar, um den Zugriff der Backend-
Benutzer auf die einzelnen Seiten zu steuern, Es kénnen einzelne Benutzer und
Benutzergruppen als Besitzer der Seite definiert und deren Zugriffsrechts
festgelegt werden.

# Funktianzn Erweiterte Funktionen
Diezes Modul enthilt allgermeine Export- und Immporfunktionen, Zusatzlich enthalt
es spezielle Funktionen (Assistenten), welche automatisiert Seiten angelegen und
urnsottieren kénnen,

™ varsioniarung feiten- und Inhalts-Versionierung sowie Arbeitsumgebungsverwaltung fiir
Seiten
Das Modul Web > VWersionierung erlaubt den Zugriff auf die
Werzionierungsfunktionen des Seitenbaurnes,

|i| Template Template-Werkzeuge
Hilfe Hier kénnen Sie TypoScript-Templates verwalten, Diese Termplates sind for das
Erscheinunasbild ihrer Web-Site verantwortlich, Das Maodul bietet spezielle

Die linke Spalte enthalt die Navigationsleiste, die Zugriff zu allen Funktionsbereichen
gibt. Die Lange und die Inhalte der Leiste werden durch die Benutzerrechte
bestimmt, d.h. einem Redakteur werden Ublicherweise weniger Méglichkeiten zur
Auswahl stehen als dem Entwickler, zu der oben gezeigte Screenshot gehort.

Diese Aussage gilt tibrigens fir das gesamte Dokument. Die Screenshots sind mit
Administratorrechten erstellt worden, so dass sie einige Symbole und Optionen
enthalten kénnen, die der Redakteur nicht sieht.

In der Hauptspalte werden die verschiedenen Navigationselemente kurz erlautert.

Flir Redakteure ist der erste Eintrag der Navigation der wichtigste: f Seite

Nach Anklicken dieses Menipunktes wird in der mittleren Spalte der Seltenbaum
angezeigt. Wahlen Sie dort die gewiinschte Seite aus, werden Struktur und Inhalte in
der rechten Spalte zur Bearbeitung angezeigt.
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[t seite
Q) Anzeigen
=] Liste
O Info
Zugriff
# Funktionen
_ﬁl Wersionierung
55| Template
) Mailformplus
% Ecv-anmeldungen

v Datei
Dateiliste

* Benutzerwerkzeuge
{2 Aufgaben
&, Einstallungan

S) Arbeitsurngebung
v Admin-Werkzeuge

[ wernaltung

Erw-Manager

& DB-Uberprifung

Ik Konfiguration

|:| Installation

Protokoll

Iy Indexing
EA awstats

k% Quixplorer
@x phpMyadrmin
& ExtDavEval

» Hilfe

La 2

7|

(NI

I Spalten

;I Sprache: I Standard ;I

—|-@[0] Mew TYPOS3 site
= :_;jﬂ[l] Tutarial
B [F[5] seite 1
{£3070] Kalender
[C3065] Kaisers-Bart
[7][2] seita 1.1
[F107] seite 1.2
[(1[8] seite 1.3
E-[][74] Serninare
7i[79] Detailseite
i[20] Anmeldung
21] Suchergebnis
i[82] Anmeldebestitigung
—-{£9[75] Seminardaten
[3078] kurs
{C3[77] Termin
[CA[78] Dozent
+-[][40] Kontakt
+-[ ] [4] Seite 2
B [[2] seite 2
[[A0e7] Urnfrage
B-[F1[2] seite 4
[(1[12] seite 4.1
[(][11] seite 4.2
[2[71] Geheimseital
-_3[72] Geheimseite2
{{7[073] Geheimordner
[ [44] News
=[] [64] YAML-Seite
[(1[&5] vamML-Untersaite 1
[(][&6] YAML-Unterseite 2
[(1[49] Dackennaws
[][50] Bodenneaws

Seiteninhalt

[seitencigenschaften bearbeiten

Seite uerschieben |

[heue seite |

[(meuer 1nhat |

)

e

[Elstandard Taxt

2B [l

Indesx: ves

Morbi tempor magna vitae enim
“Westibulum ante ipsum primis in
faucibus orci luctus et ultrices
posuere cubilia Curae; Vivamus
nulla mi, bibendum eget, ornare
cornrmodo, laoreet molestie,
lorem, Westibulum arcu nisl,
placerat sed, auctar in, iaculis eu,
augue, YWestibulum arcu odio,
viverra vel, suscipit et, lacinia
accumszan, lecus, Vestibulum
dignissirn, augue in
condimenturmn porta, massa nibh
pharetra pede, et nonummy
dalar tortor witae ipsum,
Westibulum erat massa,
ullarncarper eget, accurnsan in,
commodo nec, dalor.sdafasdf
safds adfs TR .
| In Rich-Text-Editor bearbeiten

Standard Text

ZEE] ST

Zugriffs Geheirmgruppe

Indesx: ves

Aenean nonummy molestie erat
Mullarm eroz mazsa, mattis vel,
nonummmy in, lacinia quiz, ipsum,
Mullarm lea diam, cursus quis,
sollicitudin eget, valutpat sit
amet, lectus, Mullam ligula tortor,
venenatis id, ternpus vel,
vestibulum nec, arcu. Mullam
massa neque, semper eu,
egestas nec, dicturn ultrices,
nibh. Mullarn mi ante, rutrum
non, eleifend ut, facilizis vel,
turpis. 5
|_In Rich-Text-Editor bearbeiten

I_Verborgane Inhalte anzeigen

/8
[Estandard Taxt
SE BT
Index: ves
Duis sit amet mauris non metus
auctor tincidunt
Phazellus fermentum, leo ac
placerat imperdiet, purus arcu
zagitti= nisl, eu tristique tellus
sern a metus, Phasellus fringilla,
s T
tizuz pellentesque nulla, ut
wiverra pede ser id rmagna.
Phaselluz lectus velit, molestie
nec, convallis vel, commodo eu,
rnauriz, Phasellus pulvinar, velit
rhoncus mattis vulputate, neque
nisl consequat felis, ac consequat
tellus loremn witae nunc, Phazellus
sapien diam, consequat sit arnet,
condimenturn nec, sollicitudin et,
Jarern,

In Rich-Text-Editor bearbeiten

=

Wie man aus der Abbildung erkennt, hat das TYPO3-Backend 3 Spalten: Links die

Navigation, in der Mitte den Seitenbaum und rechts den Aktionsbereich. Diese 3

Spalten und ihre Inhalte werden im Folgenden genauer erlautert.

2.2 Navigation

Die linke Spalte zur Navigation enthalt alle Module flir Administratoren und
Redakteure. Hier werden aber nur die fiir Redakteure interessanten Menlipunkte

vorgestellt.

2.2.1 Meniipunkt Web

Dieser Menupunkt ist der wichtigste flir Redakteure bei der Pflege der Inhalte.

o seite

Uber diesen Meniipunkt gelangt man zur Seitenansicht, dem
wohl wichtigste Mentpunkt zum Anlegen, Editieren und Einfligen
von Seiteninhalten.

x}a.ﬁ.nzeigen

Uber diesen Meniipunkt kann man sich die gewahlte Seite im
Backend anschauen.
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i=|Liste Uber diesen Navigationspunkt geht es zur Datensatzansicht. Man
sieht hier auBer den Inhaltselementen auch alle Datensatze, die
in den angewahlten Seiten angelegt sind.
[ 1info Hier werden verschiedene statistische Informationen Gber die
Seite angezeigt.
Zuagriff Hier kénnen Zugriffsrechte flir jede einzelne Seite gesetzt

werden.

# Funktionen

Hier stehen nitzliche Funktionen zur Verfligung, um bequem
mehrere Seiten anzulegen oder Seiten zu sortieren.

:!hversinnierung

Hier erhalt man Zugriff auf die Versionierungs-Funktionen des
Seitenbaums, was allerdings flir Redakteure weniger interessant
und somit meist gar nicht sichbar ist.

|Q Termplate

Hier werden die Templates verwaltet, was ebenfalls dem
Administrator verbehalten bleiben sollte.

=o Mailformplus

Hier kdnnen die per Kontaktformular eingegangenen Anfragen
exportiert und geléscht werden.

2.2.2 Meniipunkt Datei

Dieser Meniipunkt enthélt eine Ubersicht {iber alle verwendeten Dateien.

[@rateiliste | Hier kénnen Dateien (z.B. Grafiken, Downloaddateien usw.)

hochgeladen werden. Der Zweig user_upload des Baums ist fur
Redakteure zugénglich, wihrend die Aste, in denen die Dateien zur
Konfiguration und zum Layout der Website gespeichert sind, dem
Administrator vorbehalten bleiben.

2.2.3 Meniipunkt Hilfe

Uber Module

Hier findet man eine Liste mit den wichtigsten Modulen, d.h. der
Menlpunkte, mit einer Beschreibung.

| Uber TYPo3

Kurzbeschreibung von TYPO3 mit Angabe der verwendeten
Version und der Autoren der verwendeten Extensions.

E Handbuch

Aus den Hilfetexten zusammengestelltes Handbuch, das aber flr
den Redakteur wenig hilfreich sein durfte.

2.2.4 Admin-Funktionen

In der oberen Leiste gibt es ziemlich weit rechts noch eine niitzliche Admin-Funktion:
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mgebunal [l Uber den gelben Blitz 6ffnet sich ein Mend, in dem die

= alle Caches laschen

verschiedenen Caches gel6scht werden. Diese Funktion
ist nttzlich, wenn Anderungen sofort sichtbar werden

Seiten-Cache ldschen sollen.
& Konfigurations-Cache
lGschen
(ber den Button 11 =nasim | " schlieBlich erfolgt die Abmeldung vom

System flr den Benutzer, dessen Name daneben angegeben ist.

2.3 Se

itenbaum

Die mittlere Spalte des Backends besteht aus der Abbildung des Seitenbaums. Jeder
Benutzer sieht nur die Bereiche des Seitenbaums, flr die er die Berechtigung hat.
Uber die -Zeichen lasst sich der Baum aufklappen, Uber die =-Zeichen zuklappen.

Im Baum kdnnen verschiedene Symbole enthalten sein. Sie haben folgende

Bedeutung:

@ Startknoten der Website

[ Standard-Seite

3 System-Ordner — zur Strukturierung von Inhalten

Seite, die im Meni nicht sichtbar ist

3l Seite, die keine eigenen Inhalte hat, sondern auf eine andere Seite
verweist

(&l Seite, die verborgen, also im Front-End nicht sichtbar ist

(&l Seite, die nur fir die Benutzer mit der passenden Zugriffsberechtigung

zuganglich ist

Wenn man mit der Maus Uber ein Element des Baums fahrt, bis die Hand als
Mauszeiger erscheint, und dann die rechte Maustaste driickt, erscheint das
Kontextmenu mit folgenden Optionen:

Anzehen

offnet die Seite zur Ansicht im Browser

Bearbeitan

offnet den Seiteninhalt zum Bearbeiten

Meu

Q
[

offnet einen Dialog, in dem ausgewahlt
werden kann, welches neue Element
eingefiigt werden soll

Info

&

offnet ein Fenster mit Informationen zur
Seite

Kopieren

Y

kopiert die Seite in den Zwischenspeicher
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Ausschneiden

verschiebt die Seite in den
Zwischenspeicher

Einflgen in

Menlipunkt ist nur sichtbar, nachdem
eine Seite kopiert oder ausgeschnitten
wurde;

flgt die Seite in den markierten Ordner
oder macht sie zu einer Unterseite der
gewahlten Seite

Einflgen nach

Menlipunkt ist nur sichtbar, nachdem
eine Seite kopiert oder ausgeschnitten
wurde;

flgt die Seite hinter dem gewahlten
Objekt ein

Werzionierung ﬂ‘l offnet die Eingabemaske fiir die
Versionierung der Seite
Zur Redakt wersff, R ??

Weitere Einstellungen...

offnet ein weiteres Unterment:

Seite verschisben

"Meu erstellen"-Aszistent

Alz Startpunkt fir den Seitenbaur festlegen
Wab > Liste

Exportieran in .t3d

Importieren aus .t3d

Alle weiteren Optionen werden vom
Redakteur nicht benétigt und kdnnen
auch in Abhangigkeit von den
Benutzerrechten deaktiviert werden.
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Seite verschieben

Zeigt den Dateibaum in der Umgebung
der ausgewahlten Seite an. Dort bietet
sich die Moglichkeit, eine neue Position
fur die Seite festzulegen.

Element verschieben

ELEMENT YERSCHIEBEM:

i Suchergebnis

I~ Kopieren statt VYerschieben

POSITION FUR DAS ELEMENT AUSYW AHLEN:
Seminare
0

|}
DSeminardaten
(]
[Ctkwrs
0O
[ Termin

(I}
|:| Dozent
0O

(W}

"Mau erstellan"-Assistent

zeigt ebenfalls einen Ausschnitt des
Seitenbaums um die gewahlte Seite
herum an, damit eine neue Seite
eingefiigt werden kann

Alz Startpunkt fOr den Seitenbaurn festlegen

verkirzt den Seitenbaum auf die
ausgewahlte Seite

@Tempurére Datenbankfreigabe auftheben
Pfad: /Tutorial/Seite 1/Seite 1.2/

—-[7][7] Seite 1.2

Diese Auswahl kann Uber den Link in der
1. Zeile ,Temporare Datenbankfreigabe
aufheben" riickgangig gemacht werden

Web = Liste

schaltet in die Listenansicht um

Expottieren in .£3d

Irmpottieren aus £2d

zum Export und Import der Instanz; flir
Redakteure nicht relevant
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WVerbargen )

oder

Sichtbar rmachen

I

blendet eine aktive Seite aus oder eine
versteckte Seite ein

i

Sichtbarkeitzeinztellungen o

blendet die Felder ein, Gber die die
Sichtbarkeit der Seite eingestellt werden
kdénnen, d.h. Seite verbergen,
Start/Stopp und Zugriffsrechte

Seiteneigenschaften bearbeitan C::?

blendet den Dialog zur Pflege der
Seiteneigenschaften ein -

Liaschen

|0scht die Seite

&l Ef

Verlauf/ROckginagig

zeigt die Anderungshistorie der Seite an

2.4 Aktionsseite

Die rechte Spalte ist der Teil, in dem Sie Seiten und Seiteninhalte anlegen und

andern konnen.
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LA

I Spalten

= | sprache: I Standard vI

Seiteninhalt

| Seiteneigenschaften bearbeiten | | Seite verschieben | | Meue Seite | | Meuer Inhalt

e

Standard Text

[ [=isTr

Index: Yes

dMorbi tempor magna wvitae eninn
Vestibulum ante ipsum primis in
faucibuz arci luctus 2t ultricas
posuere cubilia Curae; YWivamus
rnulla mi, bibendurm eget, arnare
cornrmodo, laoreet miolestie,
larern, Yestibulurn arcu nisl,
placerat zed, auckor in, iaculiz eu,
augue, Yestibulum arcu odio,
viverra vel, suscipit et, lacinia
accurmnsan, lecus, Westibulum
dignissirm, augue in
condimmenturn porta, massa nibh
pharetra pede, et nonummy
dalor tartar vitae ipsum,
Westibulurm erat massa,
ullarmecorper eget, accurnzan in,
comrnodo nec, dolorsdafasdf
safds adfs=

| In Rich-Text-Editor bearbeiten |

Sta ndard Text

#F=] ST

Zugriff: Geheimgruppe

Index: Yes

Aenean nonummy molestie erat
Mullam eros rmazsa, rattis vel,
nonurmy in, lacinia quis, ipsum.
Mullarn lea diam, cursus quis,
sollicitudin eget, valutpat =it
amet, lectus, Mullam ligula tortor,
venenatiz id, termpus vel,
vestibulurn nec, arcu, Mullarm
Maszsa neque, sermper au,
egestas nec, dickum ultrices,
nibh, Mullarn rmi ante, rotram
nan, eleifend ut, faclizsis vel,
turpis,

| In Rich-Text-Editar bearbeiten |

e

Stan dard Text

SE &

Index: Yes

Diis sit amet maurs non mebus
auctor tincidunt

Phazellus fermmentum, lao ac
placerat imperdiet, purus arcu
saqgittiz nizl, eu tristique tellusz
sem a metuz, Phasellus fringilla,
nunc et semper hendrerit, diam
rizus pellentesque nulla, ut
viverra pede sem id rmaagna.
Phaszellus lectus velit, molastie
nec, convallis vel, cormmodo eu,
rmauris, Phasellus pulvinar, velit
rhoncus rmatkis valputate, neque
nizl consequat felis, ac consequat
tellus lorern vitae nunc. Phasellus
sapien diam, consequat sit amet,
condirmernturn nec, sollicitudin et,
|larer,

| In Rich-Text-Editor bearbeiten |

Die Symbole im oberen grauen Balken beziehen sich auf die Seite und bieten
folgende Mdglichkeiten:

[

Anlegen einer neuen Seite

E

Anlegen eines neuen Inhaltselements

o

zeigt die Seite im Front-End an

© 2007 - www.techdivision.com
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¢ | offnet die Seiteneigenschaften zum
Bearbeiten

2 offnet den Seitenbaum, mit dem die
Seite verschoben werden kann

7 | zeigt die Anderungshistorie des
Datensatzes an

In der nachsten Zeile kdnnen verschiedene Ansichten flir die Seite ausgewahlt
werden. Die oben gezeigte Darstellung in Spalten zeigt die verschiedenen Bereiche
der Seite in Spalten.

Die Option ,Schnelleingabe™ zeigt die ganze Seite auf einen Blick und bietet die
Mdglichkeit, gleich Eingaben vorzunehmen.

In der linken Liste werden die einzelnen Seitenelemente angezeigt, so dass man
leicht zwischen ihnen wechseln kann.
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I Morbi termpor rmagna vitae enirm ;I I Schnelleingabe ;I Sprache: I Standard vI

Seiteninhalt [2] - Morbi ternpor rmagna vitae anim

IText ;Iril
r
Moarbi ternpor rmagna vitae enim |ri|
r
Blockstil: | Kein Blockstil =] Teststil: | Kein Tesxtstil = |
B I X X*  Absatz Elii= == Q  @:i#
o @
A

vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia

Curae; Wivarmus nulla mi, bibendum eget, ornare commodo, laoreet molestie,

larem. Yestibulum arcu nisl, placerat sed, auctor in, iaculis eu, augue, Vestibulum

arcu odio, viverra vel, suscipit et, lacinia accumsan, lectus, Westibulum dignissim,
augue in condimentum porta, massa nibh pharetra pede, et nonummy dolor tortor
yitae ipsum. Vestibulum erat massa, ullamcorper eget, accumsan in, commodo nec, E
dolor.sdafasdf safds adfs

[...]

Auch in der FuBzeile des Dialogs besteht nochmal die Méglichkeit, zwischen den
Seitenelementen zu wechseln.

INHALTSELEMENTE AUF DIESER SEITE:

LIMKS NORMAL RECHTS RAND
}Morbi ternpor magna vitae enirm Duis sit arnet rmauris non metus..,

Aenean nonurnmy rmolestie erat

Die Option ,Sprache" bietet die Mdglichkeit, mehrere Sprachen nebeneinander
anzuzeigen.

In der Auswabhlliste ,,Sprache™ kann ausgewahlt werden, welche Sprache bearbeitet
werden soll.
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!nscumws:om

P.
I Sprachen

o LB

;I Sprache: I Standard vI

Seiteninhalt

| Seiteneigenschatten bearbeiten | | Seite verschiehen | | Meue Seite

Meue Ubersetzung dieser Seite anlegen: I "’I

Standard

Q

)

Standard Text

e I

Inde:x: Tes

Morbi tenipor magna vitae enim
Westibulurm ante ipsum primis in faucdbuos
orci luctus et ultrices posuere cubilia
Curae; Vivamus nulla mi, bibendum
eget, arnare cornrmodo, laoreet molestie,
larem. Westibulurm arcu nizl, placerat sed,
auctor in, iaculiz eu, augue, Yestibulum
arcu odig, viverra vel, suscipit et, lacinia
accurnsan, lectus, Yestibulur dignissin,
augue in condimenturmn porta, massa
nibh pharetra pede, et nonurrmy dolor
tortor witae ipsurm, Yestibulum erat
rmassa, ullamcorper eget, accursan in,
cormnmodo nec, dolor sdafasdf safds adfs

| In Rich-Text-Editar bearbeiten

Sta ndard Text

e BN}

Zugriff: Geheimgruppe
Index: ves
Aenean nonummy molestie erat
Mullarm eros massa, matkis vel, nonurmmy
in, lacinia quis, ipsurn. Mullam lea diam,
cursus quis, sollicitudin eget, volutpat sit
armet, lectus, Nullam ligula tartar,
venenatis id, ternpus vel, vestibulurn nec,
arcu, Mullarn rnassa neque, sermper eu,
eqgestas nec, dickurn ultrices, nibh, Mullarn
rmi ante, rutrumn non, eleifend o, faclizis
val, turpis,

In Rich-Text-Editor bearbeiten |

© 2007 - www.techdivision.com

Franzosisch

@,(}bfpage bl

e

. [ Franzdsizch Text

e R

Index: Yes

[Translate to Franzosisch:] Morbi tempor
magna vitae enim

[Tranzlate to Franzésisch:] Vestibulum
ante ipsurn primis in faucibus ord luctus
et ultrices posuere cubilia Curae; Vivarnus
rnulla mi, bibendum eget, arnare
cormnradeo, laareet molestie, larem,
Westibulurm arcu nisl, placerat sed, auctor
in, iaculis eu, augue, Vestibulum arcu
adio, viverra vel, suscipit et, lacinia
accumsan, lecus, Vestibulurm dignissirm,
augue in condimenturmn porta, massza nibh
pharetra pede, et nonurnrny dolor tortar
vitae ipsum. Westibulurm erat massa,
ullarncorper eget, accurnsan in, commodo
nec, dolor, sdafasdf safds adfs

| In Rich-Text-Editar bearbeiten |

J Franzésisch Text
=] (ST

Zugriff: Geheimgruppe

Indesx: ves

[Translate to Franzasisch:] Aenean
nonummy moleste erat

[Tranzlate ta Franzésisch:] Mullarm eros
rmassa, mattiz vel, nonummy in, lacinia
quiz, ipsurm. Mullarm leo diarm, cursus
quis, sollicitudin eget, volutpat sit amet,
lectus, Nullam ligula tartor, venenatis id,
termpus vel, vestibulum nec, arcu, Mullam
masza neque, semper eu, egestas nec,
dicturn ultrices, nibh, Mullam mi ante,
rutrurn non, eleifend ut, facilizis vel,
turpis.

| In Rich-Text-Editor bearbeiten |

73
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Leh Lk
I Seiteninfarmationen ;I Sprache: I Standard "I

SEITENINFORMATIONEN

(¢ seite 1.1

Erstellt am: 21-10-08 16:55 (171 Tage)
Letzte Anderung: 31-10-08 16:55 (171 Tage)

Letzte Anderung, Inhalt: 17-04-09 17:58 (2 Tage)

2.4.1 Seiteninhalt

Klickt man auf ein einzelnes Inhaltselement, z.B. eine Uberschrift, wird die
Detailansicht dieses Elements gedffnet. Dort kdnnen Einstellungen und Details des
Elements gepflegt werden.

Seiteninhalt [3] - Curabitur sed masza pulvinar libero matt...

Allgernein Text Zugriff

I Text j
Sprache: Spalten: War Mach: Rabhrnen: Indesx:
IStandard ;I@ INormal;I O O I ;I |7
r
|Curabitur sed massa pulvinar libero mattis nonumr4
Ausrichtung: Twp: Warweis! Craturn:
— [ e [ R ] L Y/ —[c

r

|7Zweite Optionspalette anzeigen

2.4.2 Seiteneigenschaften

Uber den Button [seitencigenschaften bearbeiten | gelangt man zu den ibergeordneten
Angaben fir die gesamte Seite:

© 2007 - www.techdivision.com Seite 16 von 41
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] Seite [5] - Seite 1

Allgernein Metadaten Rezszourcen Optionen Zugriff Erweitert

I_] Standard j
Layout; Letzte Anderung: "Meu" bis: Micht suchen:
I Marrmal vI - | @ - -
-
-
Seite 1 |
Alias: Ziel: Micht cachen: Cache verfallt:
|| @ I_@ IStandard ‘I
r |
3 Kochbuch

In diesem Kapitel werden die Aufgaben erklart, die ein Redakteur lblicherweise im
Backend von TYPO3 erledigen muss.

3.1 Neue Seite anlegen

Es gibt mehrere Mdglichkeiten, eine neue Seite anzulegen.
1. Im Seitenbaum

Im Seitenbaum und fahrt mit der Maus Uiber das Symbol der Seite, unterhalb derer
die neue Seite angelegt werden soll. Klickt man auf die rechte oder linke Maustaste,
erscheint das Kontextmend:
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—|- @ [0] Hew TYPO3 site
= __}l[l] Tutorial
=] | ][5] Seite 1
[CA[70] Kalender
Calee] Kaisers-Bart
L [2] geite 1.1
| [7] Seite 1.2
1Me] Seite 1,3

Ansehen

Bearbeiten

Meu

Info

Kopieren "9

Auzschneiden
Wersionierung

Zur Redakt Werdff,
Waitere Einstellungen...

Verbergen

Sichtbarkeitseinstellungen Sta

Seiteneigenschaften bearbeiten lar

Lézchen

GlENS Q6 FRHX DOk~

WerlauffRickgangig

Dort klickt man auf die Zeile ,,Neu". In der Hauptspalte wird daraufhin eine Liste
eingeblendet. Die ersten Eintrage sind immer gleich, die weiteren unterscheiden sich
nach den Rechten und installierten Erweiterungen.

Neuer Datensatz

] Seite 1.2
] seite (in)
_é Zum Aufrufen des Aszistenten hier klicken!
Seiteninhalt
_T‘é Zum Aufrufen des Assistenten hier klicken!
i@ Domine
@ Alternative Seitensprache
|ﬂ Ternplate
<3 Interne Motiz
Ak ranym
Mews
Mews Kategorie

Klickt man auf L 2= (") \wird sofort der Dialog zur Eingabe der
Seiteneigenschaften der neuen Seite gedffnet.

. . . N cuitom des Secisienton o Bidhom .
Klickt man auf die zweite Zeile; % 2 Aufrufen des Assistenten hierklickent i der

Seitenbaum im Umkreis der Seite angezeigt, von der aus man das Kontextmenu
aufgerufen hatte.
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Meuer Datensatz
[ seite 1.2

Position fiir neue Seite auswihlen:
0
[kalender
]
[:IKaisers-Bart
0
[5eite 1,1

]
[ seite 1.2
o

O
[(seite 1.3
]

Die mdglichen Positionen fiir die neue Seite sind mit einem kleinen Seitensymbol und
einem Pfeil markiert. Fahrt man mit der Maus Uber eines dieser Symbole, wird der
zugehdrige Pfeil griin. Klickt man schlieBlich mit der Maus, wird die neue Seite an der
gewlinschten Stelle eingefiigt.

2. Uber das Symbol in der Kopfzeile
Den vorher beschriebenen Seiten-Assistenten kann man auch erreichen, wenn man

die Seite im Seitenbaum markiert und in der grauen Kopfzeile auf das "“*-Symbol
klickt.

o) (&)=
| ISpaIt-

xrﬂl
Fe
—- @ [0] Mew TYPOS site —
- [1] Tutaorial
= D[E] Seite 1 | Seiten:
|:|[?D] kKalender
[CJ[52] Kaisers-Bart
[[2] seite 1.1
FBr=1 ~_iao 4 o~ i

3. Uber den Button ,Neue Seite"

Der Button befindet sich etwas unterhalb der grauen Kopfzeile in einer
Reihe verschiedener Buttons. Er offnet ebenfalls den Seiten-Assistenen.

Steht die Position der neuen Seite fest, missen die Rahmendaten der Seite
festgelegt werden. Der hierflir vorgesehene Dialog wird als nachstes automatisch
angezeigt:

© 2007 - www.techdivision.com Seite 19 von 41
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(& Seite NEU - [PID: 8] Seite 1.1

Allgermein [ Metadaten Ressourcen Cptionen Zugriff Erweitert

IJ Standard jﬁ

m =

I_Zweite Optionspalette anzeigen

Die Felder im Reiter ,Allgemein" haben folgende Bedeutung:

Typ

Hier wird der Seitentyp festgelegt. Zur Auswahl stehen folgende Mdglichkeiten, die
jedoch Uber die Rechte begrenzt werden kénnen:

SETE

I:& Eackend-Benutzerbereich

LINK
__31 “enwaiz
B Einstiegspunkt

= Link zu externer URL

SPETIAL
(] SysOrdner

ﬁ Papierkarb

= el Temzeibeniwtei G0 Wird dem Redakteur meist nur ,Standard™ zur Verfligung
stehen, was flr eine Standard-Seite auch die richtige Wahl ist.

Der ' -Button neben dem Auswahlfeld blendet weitere Optionsfelder ein, die auch
sichtbar gemacht werden kdnnten, wenn man unten den Haken bei

I-Z ite Cpti lett i
WERE HRHANERAIEEE ANZSAEN - setzt. Diese Felder werden aber vom Redakteur

normalerweise nicht benétigt.
Seite verbergen

Neu angelegte Seiten sind standardmaBig verborgen. Das ist durch das —é-SymboI
erkennbar. Verborgene Seiten sind im Front-End nicht sichtbar.

Im Menii verbergen
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Im Ment verborgene Seiten sind im Front-End sichtbar, erscheinen aber nicht im
Men(. Sie kdnnen entweder aus einer Seite heraus verlinkt werden oder durch die
Eingabe der URL angesehen werden.

Seitentitel

Beim Seitentitel handelt es sich um ein Pflichtfeld, das ausgefillt werden muss. Dies
wird durch das gelbe Kastchen mit dem Ausrufezeichen vor dem Feld deutlich
gemacht. Der Titel ist wichtig fiir die Suchmaschinen-Optimierung und sollte auf
jeder Seite sowohl individuell als auch sorgfaltig ausgewahlt werden.

Untertitel

Das Feld ,Untertitel* kann ein individueller Seitentitel gepflegt werden. Dazu sind
allerdings ein paar Einstellungen im Code erforderlich, die von den Programmierern
vorgenommen worden sein missen.

I clean Technology, Greentech | Munich Network

Clean Technology, Greentech| Munich Netwark |

Navigationstitel

Wenn die Seite in der Navigation nicht mit dem eigentlichen Seitennamen
erscheinen, sondern einen anderen Namen tragen soll, kann dieser hier eingetragen
werden.

Im Reiter ,,Metadaten™ sind nur zwei Felder wichtig:

Allgernain Metadaten l Reszourcen Optionen Zugriff Erwe
Autar! E-Mail:
| |

Cleantech, Clean Technology, Greentech

Das cleantech_net spart Markttrends und Bedlrfnisse auf, sucht
Geschiftzopportunititen und fardert die unternehrmerische Umszetzung von Clean
Technology-Innovationen,
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Stichworte

Hier wird das Meta-Tag ,Keywords" gefiillt, das jedoch fir die Suchmaschinen
inzwischen nur noch eine untergeordnete Bedeutung hat. Es kann aber nicht
schaden, hier einige wenige Schlisselworter einzutragen, die auf der Seite
vorkommen.

Beschreibung

Hier wird das Meta-Tag , Description® geflillt, das in den Suchergebnissen der
Suchmaschinen angezeigt wird. Daflir lohnt es sich durchaus, einen kurzen Satz zu
schreiben, der die Inhalte der Seite zusammenfasst und den Benutzer dazu animiert,
auf die Seite zu klicken.

Die im Screenshot gezeigten Reiter sind meist flir den Redakteur verborgen, da hier
keine Einstellungen vorzunehmen sind, die in seinen Bereich fallen.

Sind die erforderlichen Daten eingetragen, mussen sie gespeichert werden. Dazu
stehen dieser und in anderen Ansichten am oberen Seitenrand verschiedene
Optionen zur Verfligung:

schlieBt die Seite, ohne die Anderungen zu speichern

speichert die Anderungen

speichert die Anderungen und zeigt sie sofort an

speichert die Anderungen und schlieBt die Seite

entfernt das Element

) BN &2 & I [

macht die letzte Anderung riickgéngig

3.2 Seite verschieben

Sollte die neue Seite nach dem Speichern nicht an der richtigen Position stehen oder
sich die Position aus anderen Griinden andern, kann die Seite auf zwei verschiedene
Arten verschoben werden.

1. Moglichkeit: Mit der Maus im Seitenbaum

Fahren Sie dazu mit der Maus Uber die Seite, halten Sie die rechte Maustaste
gedriickt und ziehen Sie die Seite an die gewlinschte Position. Es erscheint dann ein
Kontextment, in dem die gewilinschte Richtung definiert werden kann:

Seite verschieben in a
Seite verschieben hinter 2
Seite kopieren in 2

Seite kopieren hinter &

LVverschieben in" bedeutet, dass die Seite als Unterseite der gewahlten Seite
eingeordnet wird. Im Beispiel wurde die Seite ,SERP" auf die Seite ,T" gezogen.
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_ZSERF'
_“I Tag
[ Ternplate

jThe Long Tail

LVverschieben hinter" bedeutet, dass die Seite auf der gleichen Hierarchieebene hinter
der gewahlten Seite eingeordnet wird. Im Beispiel wurde die Seite ,SERP" auf die
Seite ,SEM" gezogen.
= QS

j Sandbox

| SEM

_ZSERP

2. Méglichkeit: Im Aktionsbereich und tiber den Assistenten

In der betreffenden Seite wird der Button |_S=it= verschieben | gedrijckt. Damit 6ffnet
sich der Seitenassistent, in dem man die neue Position der Seite auswahlen kann.

Auch das Kopieren eine Seite ist tiber diesen Weg mdglich, wenn man oben das Feld
~Kopieren statt Verschieben" markiert.

Element verschiehen

ELEMENT YERSCHIEBEM:
] Seite 1.1
r Kaopieren statt Werschieben

POSITION FUR DAS ELEMENT AUSW AHLEN:
[f]s=ite 1

O

[[Jkalender

0

[[Jkaisers-Bart

0
J Seite 1.1
{B]

O
_] Seite 1.2

0
_] Seite 1.3
[NE

3.3 Seiteninhalte einpflegen
Klickt man im Seitenbaum auf die Seite oder wahlt man , Bearbeiten™ aus dem

Kontextment, wird der Aktionsbereich angezeigt, in dem die Seiteninhalte festgelegt
werden kdnnen.
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seiteninhalt

Seiteneigenschaften bearbeiten Seite verschieben Meue Seite | Meuer Inhalt
B |23 S =
Standard Text Standard Text
ZE e 24 i
Index: Yes Index: Yes

Morbi tempor magna vitae enim Duis sit amet maurs non metus
Westibulum ante ipsur primis in | auctor incidunt

faucibus orci luckus et ultrices Phazellus fermmenturn, leo ac
posuere cubilia Curae; Vivamus placerat imperdiet, purus arcu

rulla mi, bibendurn eget, arnare | sagittis nizl, eu tristique tellus
cormrmodo, laoreet mmolestie, sern a metus, Phasellus fringilla,
lorem, Westibulum arcu nisl, nunc et semper hendrerit, diam
placerat sed, auctar in, iaculis eu, |rizus pellentesgue nulla, ot
augue, Vestibulurm arcu odia, viverra pede sern id magna.
viverra vel, suzcipit et, lacinia Phazelluz lectus velit, molesztie
accumzan, ledus, Westibolum nec, conwallis vel, commodo eu,
digniszirn, augue in rnauriz, Phasellus pulvinar, velit
condimenturn porta, massa nibh | rhoncus mattis wulputate, neque
pharetra pade, et nonummy nisl consequat felis, ac consequat
dalor tortar witas ipsurm, tellus larem vitae nunc Phasellus
westibulurm erat mmass=a, sapien diam,. consequat sit arnet,
ullarncorper eget, accurnzan in, condirmenturn nec, sollicitudin ek,
commodo nec, dolor, sdafasdf larerm,

zafds adfs In Rich-Text-Editar bearbeiten

In Rich-Text-Editor bearbeiten

Standard Text
JEE e
Zugriffi Geheirmgruppe
Index: Yes
Aenean nonummy molestie erat
Mullam eros maszsa, mattis vel,
nonarmmy ing lacinia quis, ipsun,
Mullam leo diam, cursus quis,
sollicitudin eget, volutpat zit
arnet, lactus, Mullam ligula tartar,
venenatiz id, ternpus vel,
wasztibulurm nec, arcu, Mullam
Massa neque, semMpear eu,
egestas nec, dicturn ultrices,
nibh. Mullarm mmi ante, rotrom
non, eleifend ut, facilisis vel,
turpis.

In Rich-Text-Editar bearbeiten

|7‘ufuarl:u:\rgnanna Inhalte anzeigen

Flr jede Seite werden 4 Spalten angezeigt. Es hangt allerdings vom Layout ab,
welche Spalten davon zu befiillen sind und im Front-End auch wirklich angezeigt
werden.

Eine Seite besteht besteht meistens aus mehreren Inhaltselementen, die
hintereinander stehen. Die Spalte ,Normal® in obigem Screenshot besteht
beispielsweise aus zwei Inhaltselementen. Jedes Element beginnt mit seinem Typ,

z.B. [Elstandard Text  Darunter steht die Symbolleiste, die sich auf das jeweilige
Element bezieht. Die Symbole haben folgende Bedeutung:

¢ | Offnet das Element zur Bearbeitung

flgt ein neues Element hinter dem betreffenden Element ein

=
=] | verschiebt das Element um eine Stelle nach unten
=] | verschiebt das Element um eine Stelle nach oben
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I'&s | macht das Element unsichtbar, d.h. es ist nur noch im Back-End
sichtbar, aber nicht mehr im Front-End

l macht das Element sichtbar, so dass es wieder im Front-End sichtbar
wird

il |6scht das Element

Unter der Symbolleiste stehen in einer weiBen Zeile verschiedene Informationen zum
Inhaltselement. Daran anschlieBend folgt der tatsachliche Inhalt in verkleinerter
Ansicht. Klickt man auf den Text, wird das gesamte Inhaltselement zur Bearbeitung
geoffnet. Klickt man — sofern vorhanden — auf ein Bild, wird ein Vorschaufenster
gedffnet, in dem das Bild vergréBert und mit zusatzlichen Informationen dargestellt
wird.

Alle Inhaltselemente, in denen Text enthalten sind, werden durch einen Button
In Rich-Text-Editor bearbeitan_| gbgeschlossen. Klickt man auf diesen Button, wird der
Text Uber die gesamte Breite und Hohe des Aktionsbereichs im Editor gedffnet.

Um ein neues Inhaltselement auszuwahlen, gibt es verschiedene Mdéglichkeiten, die
allerdings unterschiedlich umstandlich sind.

1. In der Liste der Inhaltselemente

Am schnellsten kommt man zum Ziel, wenn man den = -Button in dem
Inhaltselement Stelle wahlt, hinter dem das neue Element stehen soll.

2. In der grauen Kopfzeile

Wahlt man den gleichen Button, der in der grauen Titelzeile steht, muss man nach
der Auswahl des Typs (wird weiter unten erklart) auch noch die Position wahlen.

2: POSITION AUSWAHLEN:

Wahlen Sie nun die Position aus, an der das Element auf der Seite positioniert werden =soll:

LINKS NORMAL RECHTS RAND

Morbi ternpor magna vitae enim Duis sit armet mauris non metus,.,

Aenean nonurnry molestie erat

3. In der Kopfzeile des Seiteninhalts

Auch bei Verwendung des Buttons | Meuer Inhalt | myuss man wie oben beschrieben
verfahren.

4, Uber das Kontextmendi im Seitenbaum

Dieser Weg ahnelt dem Anlegen einer neuen Seite, mit dem Unterschied, dass in der
Hauptspalte dann

Seiteninhalt

E Zurn Aufrufen des Aszistenten hiar klicken! . ]
gewahlt werden muss. Dieser Weg

ist jedoch sehr umstandlich, so dass nicht weiter auf Details eingegangen wird.
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3.3.1 Inhaltstypen auswahlen

Hat man auf einen der genannten Buttons geklickt, 6ffnet sich die Liste der
verfligbaren Inhaltselemente. Dort kann der gewiinschte Typ markiert werden. Die
verschiedenen Inhaltselemente kénnen auf einer Seite beliebig hintereinander
gestellt werden. Fir jedes Inhaltselement muss die Formatierung aus der folgenden
Liste gewahlt werden.

Typischer Seiteninhalt
e Normmaler Text -

Ein normales Textelement mit Uberschrift und Fliefitext,
8 Text mit Bild

Eine beliebige Anzahl von Bildern mit urnfliefendern Text.
e l:' Mur Bilder

Eine beliebige Anzahl von in Zeilen und Spalten angeordrneten Bildern mit Beschriftung,
i Aufzshlung

Eine sinzelne Aufzihlung
f" Tabelle

Eine einfache Tabelle mit bis zu 8 Spalten

Spezielle Elemente

(" Dateiverveise
Erzeugt eine Liste mit Dateien zum Herunterladen,
o Multimedia
Figt ein Medienelement ein [z.B. Flash-Animation, Audiodatei, Yidea)

(" Sitemap
a| Erzeugt eine Siternap dar Weab-Site,

C . Reines HTML
HTML| Mit diesem Elernent kann reiner HTML-Quelltext auf der Seite eingefigt werden,

Sobald einer der Radio-Buttons markiert ist, wird ein Element des gewahlten Typs
angelegt.

3.3.2 Normaler Text

—.| Normaler Text -
Ein normales Textelerment mit Uberschrift und Flieltext,

Der Auswahl entsprechend wird dann der nachste Dialog zur Eingabe der Detaildaten
angezeigt. Er enthalt drei Reiter:

W S — Typ Der Typ des Inhaltselements kann
) hier nachtraglich noch geandert
werden.
I Teut j@ — :
Verbergen | Wenn das Feld markiert ist, wird
) das Inhaltselement nicht
- angezeigt.
(2] Uberschrift | Die Uberschrift des Elements
b [Meine Test-Uberschrift =" "Nach oben | Wenn das Feld markiert ist, wird
)l unter dem Inhaltselement der Text
""" ) ""p »nach oben" mit einem Link zum
Seitenanfang angezeigt.

Im Reiter Text befindet sich der ,Rich Text Editor (RTE)", in dem der Text

eingegeben und formatiert werden kann.

© 2007 - www.techdivision.com Seite 26 von 41

V:\Produkte\TYPO3\Typo3 Anleitung\Anleitung_typo3_V0.3_170409.doc



Anleitung fiir TYPO3-Redakteure -
TECHDIVISION

Allgernein Text Zugriff

12]
Blockstil: | Kein Blockstil [o]| Textstil: | kein Textstil =]
B 7 X X | KeinBlackformat | | 1= 1= £ iE [y] 38
O % =, (7]
=
Hier steht der Text des Inhaltselements. Er kann im Rich Text Editor formatiert
werden)|
r

Die Formatierungsmaglichkeiten sollten weitgehend von anderen Programmen
bekannt sein. Fahrt man mit der Maus Uber ein Symbol, wird ein kleiner Hilfetext
angezeigt. Manche Symbole werden nur situationsabhangig aktiviert. Die Weltkugel
zur Erstellung eines Links wird beispielsweise erst aktiv, wenn der Text, der verlinkt
werden soll, markiert ist. AuBerdem ist es moglich, dass Redakteure nicht alle
Symbole sehen, die in obiger Abbildung enthalten sind.

Exkurs: Links einrichten

Links kénnen auf interne Seiten, Dateien zum Download, externe URLs oder
Mailadresen verweisen:

Link einfiigen,/verandern - Mozilla Firefox LI

I J ‘http:,i,itest.tvpoS.techdlvlsmn.comp’typoS,l’sysextfrtehtmlareap’modﬁfbrowsefhnls‘php?&RTEtsConf\g _'

Seite Datei Externe LURL E-Mail

Aktueller Link: Keiner. Neuen Link setzen!

Ziel: -
In neuern Fenster sffnen: [Breite o] = [Habe =
stil: |mtema|—|mk - b

Titel: Offnet internen Link im aktuellen Fenster

|»

Seitenbaum:

S @ Mew TYPOZ site
= FTutarisl
=[] Seite 1
{F3 Kalender
{9 Kaisars- Bart
[ seite 1.1
[ seite 1.2
[ ] seite 1.3

‘ Fertig - ,? ,6 ,_\574

Um auf eine interne Seite zu verlinken, wahlt man im Seitenbaum die gewlinschte
Seite aus und klickt sie einmal an. Mdchte man einen Anker auf ein bestimmtes
Inhaltselement setzen, so muss man liber den orangefarbenen Pfeil zunachst die
Inhaltselemente sichtbar machen. Ein roter Pfeil weist dann auf die aktuell
ausgewahlte Seite. Dann kann man das gewitinschte Inhaltselement anklicken.

© 2007 - www.techdivision.com Seite 27 von 41

V:\Produkte\TYPO3\Typo3 Anleitung\Anleitung_typo3_V0.3_170409.doc




Anleitung fiir TYPO3-Redakteure ‘,/)q,
—
Seitenbaum: Inhaltselemente:
Seite 1.1
- @N\E:ZYDIOlS site [Translate to Franzdsisch:] Mo...
= :i‘_]usoer;:e 1 Morbi termpor mmagna vitas enim
£ kalender Meine Test-Ubearschrift
[T Kaizers-Bark
_] Sajte 1.1 a4 enean nonummy molestie erat
Saite 1.2 [Translate to Franzdsisch:] Ae...
[

Das Pop-Up-Fenster verschwindet, und der Link ist gesetzt.

Mdchte man eine Datei zum Download anbieten, muss man den Reiter ,Datei"
auswahlen. Dort findet man den Verzeichnisbaum und kann die gewlinschte Datei
auswahlen. Ein Klick auf die Datei gentigt, um den Link zu setzen.

[Seite D atei Externe URL E-Mail
Aktueller Link: Keiner. Neuen Link setzen!
Ziel: I vl
In neuern Fenster &ffnen: IBreite 'I * I Hiéhe vl
Stil: Idownload 'I
Titel: Leitet Herunterladen der Datei ein
Yerzeichnisbaum: Dateien:
Bpatei
=1+ 4 fileadmin/ PeiEiem
E3TEMP @Usability-studie.doc
[[3fonts
= [Jtemplates
+ [T css
[rmedia
- {CJuser_upload
[CCrateien
[EITEMP
[Cbilder

Erst wenn man bei einer bereits verlinkte Datei etwas andern mochte, wird ein
Button ,Aktualisieren™ angezeigt.

Aktueller Link: fileadmin fuser_upload /Dateien /Usability -Studie.doc

Ziel: _top I vl

In neuern Fenster &ffnan: IBreite ;I ® I Hihe ;I

Stil: I vI

Titel: Leitet Herunterladen der Datei ein |

iaktoaliziaren:

In den Feldern im oberen Bereich kann festgelegt werden, ob die zum Download
angeboten oder direkt gedffnet werden soll und wie groB in letzterem Fall das
Fenster sein soll. Diese Einstellungen werden aber nicht von allen Browsern gleich
interpretiert, so dass man am besten die Standardeinstellungen beibehalt.

Ein Link auf eine externe Seite wird im Reiter ,Externe URL" gesetzt.
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Seite Cratei | Externe URL | E-Mail

Aktueller Link: Keiner. Neuen Link setzen!

URL: bttp:ffwww techdivision, com | Link setzen |

Ziel: _blank I ;I

In neuem Fenster &ffnen: IBreite ;I s I Hihe ;I

Sl Iexternal-link-new-windnw ;I

Titel: Sffriet externen Link in neuern Fenster |

Die Ziel-URL muss in das Feld ,URL" eingetragen werden, und der Link wird durch
Klick auf den Button ,Link setzen™ auch tatsachlich gesetzt. Bei den weiteren Feldern
scheiden sich die Geister. Laut W3C muss es dem Benutzer liberlassen werden, ob er
einen externen Link im gleichen oder in einem neuen Fenster 6ffnen mdchte.
Webseitenbetreiber tendieren jedoch dazu, externe Links stets in einem neuen
Fenster zu 6ffen, weil sie meinen, andernfalls einige Benutzer zu verlieren. Die Felder
werden dann so gefiillt, wie es im Screenshot oben gezeigt ist. Ihre TYPO3-Agentur
kann aber auch mit einer Codezeile flir die Einhaltung der W3C-Regeln sorgen.

SchlieBlich kann noch auf eine Mailadresse verlinken, damit sich auf den Klick ein
Mailfenster 6ffnet. Dazu wird im Reiter ,E-Mail" die Zieladresse eingetragen und auf
»Link setzen™ geklickt.

Seite Cratei Externe LRL | E-Mail

fktueller Link: Keiner. Heuen Link setzen!

E-Mail-Adresse: |info@techdivision com | Link setzen

Stil:

Titel: |&ffret 2in Fenster zurn Yersenden der E-Mail |

TYPO3 kann so konfiguriert werden, dass eine Mailadresse auf der Seite mit
verfremdetem @-Zeichen angezeigt und im Seitenquelltext verschllisselt abgelegt
wird. Fahrt man mit der Maus Uber den Link, wird dieser verschliisselte Text in der
FuBzeile des Browsers angezeigt:

javascript:linkTo_UnCrvepkMailto ockreeq, ucdtkpoOyvgnhBowpkeipgywgtrdeqo’y;

Diese MaBnahmen tragen dazu bei, die Mailadresse vor Spam zu schiitzen, der durch
das automatische Auslesen von Mailadressen aus Webseiten entsteht.

Sobald ein Link gesetzt ist, erscheint im Popup-Fenster ein neuer Reiter ,Link
entfernen".

Link : ) Externe )
artfernen Seite Datei URL E-Mail

iktueller Link: fileadmin fuser_upload /Dateien /Usability - Studie.doc Ein K||Ck darauf
genuigt, und der Link wird gel6scht und das Popup-Fenster wieder geschlosssen.
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Der Rich Text Editor bietet neben dem Link-Symbol auch noch ein Kontextmenu zur
Verlinkung, das mit der rechten Maustaste gedffnet werden kann, hachdem man eine
Textpassage markiert hat.
Besteht noch kein Link, ist das Kontextmenu kurz:
Wnrnﬂ:ﬂ'inﬂ'
‘-é, Litk erzeugen
Entferne das <p> Elemet

Figt einet Abzatz vor diesem ein

'+ Figt einen Absatz nach diesem ein

Ist ein Link eingerichtet, wird das Kontextmen( langer:

[l - SRR AR S oy
‘é, Link dndern

Link pridfen
& Uik enfemen Wahlt man die Option ,Link prifen®, dann wird die Zielseite
testhalber in einem neuen Tab gedffnet.

Hier endet der Exkurs zum Einrichten von Links und wir kommen zuriick zu den
Reitern eines Inhaltselements , Text".

Im dritten Reiter miissen keine Angaben gemacht werden.

Allgemein Text Zugriff

|
|
Zugriff:
Ausgewihlt: Objekte:
;I E Mach Anrmeldung verbergen ;I
E Anzeigen, wenn angemeldet
IE‘ __Benutzergruppen:__
E Geheimgruppe
= =

3.3.3 Text mit Bild

= | Text mit Bild
Eine beliebige Anzahl van Bildern mit urnfliefendern Text,

Soll die neue Seite Text und Bild enthalten, ist diese Option zu wahlen.

Zusatzlich zu den unter ,,Normaler Text" gezeigten Reitern ist nun noch der Reiter
~Medien" zu sehen.
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Allgermein Text Medien Zugriff

o e !
(]
=l =

GIF JPG JPES TIF BEMP PCl TGEA PMG PDF AL

I Durchsucher...

| Irm Text rechts J
hd

B!

Breite [Pixell: Héhe (Pixell:

r @ 1@

Verwais: klick-“ergréBern:
r @ M@

Im Bereich ,,Bilder" werden die Bilder fiir die Seite ausgewahlt. Auch wenn es
moglich ist, ber den Button ,Durchsuchen® Bilder aus einem lokalen Verzeichnis
oder Netzlaufwerk in TYPO3 hochzuladen, sollte dieses Vorgehen nicht gewahlt
werden. Die Bilder werden dann namlich von TYPO3 an einem beliebigen Ort
gespeichert und kdénnen vom Redakteur weder geldscht noch auf einer anderen Seite
verwendet werden.

Besser ist folgendes Vorgehen:

e Offnen Sie in der linken Spalte ,Web" den Unterpunkt ,Datei* und klicken Sie auf
LDateiliste".

Datei
Datailiste

In der Seitenbaum-Spalte werden dann die Inhalte des fileadmin angezeigt. Im
Ordner user_upload sollte eine sinnvolle Unterstruktur angelegt werden, so dass man
die dort hochgeladenen Dateien (neben Bildern sind auch Dateien zum Download
mdglich) immer wieder findet und bei Bedarf auch I6schen oder austauschen kann.
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= | 3| fileadrnin/
[ITEMP
+-{CJalebal

—| {CJuser_uplaad
mgeschaef'tsleitung
[Jheader

[T histarie

[ [[referenzen
+-{T]germischte_projekte
4[] gewerbeimmobilien
4 [T hotels
+-{] stadtentwicklung
+- [T wohnirmrmebilien
[Jstandorte

[[Junternehmenzbersiche

Um neue Ordner anzulegen, geht man mit dem Cursor Uber den libergeordneten
Ordner und drickt die rechte oder linke Maustaste. Aus dem Kontextmeni muss
dann der Eintrag ,Neu"™ gewahlt werden.

= vz nlaad

Umbenennen =]
Baul Dateien hochladen |_%
Meu o

I Infa O

In der Hauptspalte werden die Felder zum Anlegen eines neuen Ordners sichtbar.

Neuer Ordner bzw. neue Datei

I 1 Crdner -I
| |

| Ordner anlegen || Abbrachen |
i2)

TEXTDATEI ERZEUGEN

[txt,htrnl,htrn,css.inctmpljs.sql.php

| Catei erzeugen || Abbrechen |

Der Name des Ordners muss in das Feld eingetragen und mit ,,Ordner anlegen®
tatsachlich angelegt werden.

Mdéchte man mehrere Ordner (bis zu 10) anlegen, wahlt man die entsprechende
Menge in der Auswahlliste aus. Es werden dann entsprechend viele Felder angezeigt,
in die die Ordnernamen eingetragen werden muissen.

ISOrdner vi
| Il Il

| Ordner anlegen || Abbrechen |

Zum Upload von Dateien geht man mit der Maus Uber den Zielordner und driickt die
rechte oder linke Maustaste, um das Kontextmenu zu 6ffnen.
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T E‘“In.:w.:r'h-:-imn‘mhilipn
-8 Urnbenennen (=]

+-[] Datei-Upload |j}l
+ E Meu [+ ]
3 1o O
[:Iu Kopieren _|J F

bt al
i fAusschneiden  $

e |

Lizchen 1|

Dort wahlt man den zweiten Eintrag , Datei-Upload". Im rechten Bereich werden
dann die Felder zum Hochladen von Dateien angezeigt:

Dateien hochladen

1 Dateien i+

r vorhandene Dateien Gberschreiben

I Durchsuchen... I

Hochladen | Abbrachen |

Klickt man auf den Button ,Durchsuchen®, erscheint ein Datei-Explorer, in dem man
die gewlinschte Datei auswahlen kann.

Steht mehr als eine Datei zum Upload bereit, kann man in der oberen Auswahlbox
die Anzahl (maximal 10) wahlen. Dann werden entsprechend viele Felder angezeigt.

I 2 Dateien vi

O varhandene Dateien dberschreiben

Durchzuchen...

Durchzuchen...

Durchzuchen...

Hochladen | Abbrechen |

Man muss allerdings fir jede Datei separat auf ,Durchsuchen™ klicken und sie aus
dem Quellordner auswahlen. Sind alle Dateien in den Feldern gelistet, wird der
Upload mit ,Hochladen" gestartet.

Soll eine vorhandene Datei durch eine aktualisierte, gleichnamige Datei ersetzt
werden, so muss das Kastchen ,Vorhandene Dateien Uberschreiben™ markiert
werden. Tut man das nicht, wird die neue Datei mit einem numerischen Suffix, z.B.
_01 angelegt.

Wenn alle Bilder hochgeladen sind, missen sie noch in die Seite eingebunden
werden. Dazu klickt man auf das Ordnersymbol im Bereich ,Bilder".

HEG
Bl

Es 6ffnet sich ein Browserfenster, in dem links der Verzeichnisbaum zu sehen ist, den
man ansonsten Uber ,Dateiliste" erreicht.
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) TYPO3-Element-Browser - Mogzilla Firefox =101 x|
I J |http:,l',l'test.tvpoS.techdivision.com,l'typoS,l'browser.php?mDde=File&bparams=data[tt_content][QS][image]|||gi| 5 7
Verzeichnisbaum: Dateien (4]): =]
=l & file admin/ @) Auswahl urnkehren
(i TEMP ] Auswahl importieren
[fonts
F termplates [Cbilder
+ [:Icss I- . 5
Linz. + Info
[rmedia Iﬂ nelpd @
- {CJuser_uplaad O @MUSik-ng + @ Infa
TEMP O floetar.j
Jjpa + Info
[[Jbilder Iﬂ @

O @Ioipe.jpg + @ Infa

r varschaubilder anzeigen
Bild hochladen:

Pfad: fileadmin/user_upload/bilder

Durchzuchen...

Durchsucher...

Durchsucher...

Hochladen
Worhandene Drateien dberschreiben LI
__ D [sEs

Wahlt man im Verzeichnisbaum den gewtinschten Ordner, so werden die enthaltenen
Dateien rechts angezeigt. Bestehen Zweifel, welches Bild sich hinter welchem
Dateinamen verbirgt, kann man sich entweder Uber das blaue Info-Symbol die
Bilddetails inklusive Vorschau anzeigen lassen:

Element anzeigen

fFjDatei: loipe.jpg  Dateigrofe: £.1 K
Ausmalle: 200150 pixels

Alternativ kann man auch das Kastchen ,Vorschaubilder anzeigen™ markieren, um die
Informationen direkt im Element-Browser zu sehen:

I @Inipe.jpg + IEI Info 200x150 pixels

ol

Sollte man feststellen, dass doch noch nicht alle Bilder hochgeladen sind, bietet der
Element-Browser im unteren Bereich die Mdglichkeit, weitere Bilder hochzuladen.

Die aufgelisteten Bilder werden Uber folgende Aktionen in die Webseite integriert:
e Doppelklick auf den Titel des Bildes
e Doppelklick auf das Vorschaubild
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¢ einfacher Klick auf das schwarze + hinter dem Bild

Sind alle Bilder ausgewahlt, schlieBt man den Element-Browser Uber das Kreuz in der
oberen rechten Ecke. Die ausgewahlten Bilder stehen nun in der Bilderliste auf der

Seite. Nach dem Speichern wird hier auch ein kleines Vorschaubild angezeigt.
e BIE R T

E
AL - ; & @Musimpg

Markiert man eines der Bilder im Listenfeld, kann man dieses Uber die Pfeiltasten in
der Symbolleiste rechts daneben dem Listenfeld nach oben oder unten verschieben.
Mit dem [xl-Button kdénnen einzelne Bilder auch wieder geléscht werden.

Im Bereich ,,Position™ werden die Bilder schlieBlich noch richtig im Text positioniert.
Dort sind die verschiedenen Positionen flir das Bild im Verhaltnis zum Text angezeigt.
Sie kénnen die gewiinschte Position durch die Auswahl aus der Klappliste oder durch
Klicken auf das gewtlinschte Symbol treffen.

Im Bereich ,BildmaBe" lassen sich weitere Eigenschaften des Bildes manuell
bestimmen. Es ist allerdings nicht empfehlenswert, liber diese Felder groBe
Veranderungen der BildmaBe vorzunehmen. Ladt man groBe Bilder hoch, um sie hier
zu verkleinern, mutet man seinen Benutzern unndétig hohe Ladezeiten zu. VergroBert
man hier kleine Bilder, so wird die Bildqualitat leiden. Die Bilder sollten also immer in
der passenden GroBe hochgeladen werden. Die Bilddatei sollte bei akzeptabler
Qualitat so klein wie mdglich sein. Auch groBflachige Bilder sollten 100 KB nicht
Uberschreiten, wahrend kleinere Bilder im Bereich von 10 KB bleiben sollten.

Im Bereich ,,Bild-Links" kann ein Link auf eine Seite, Datei, Mailadresse oder externe
URL gesetzt werden. Details hierzu sind im vorherigen Kapitel erlautert.

Wird das Kastchen ,Klick-VergroBern™ markiert, so wird beim Klick auf das Bild ein
neues Fenster gedffnet, in dem das Bild in der Original-GroBe angezeigt wird. Dies
macht allerdings wenig Sinn, wenn die vorher genannten Regeln zur BildgroBe
beachtet werden. Soll auf der Webseite wirklich nur eine Vorschau angezeigt werden,
die vergroBert werden kann, so gibt es elegantere Darstellungsmdglichkeiten, z.B. in
einer Bildergalerie. Dabei handelt es sich jedoch um eine spezielle Extension, die vom
Redakteur nicht eingebaut werden kann.

Im unteren Bereich des ,,Medien"-Reiters kdnnen beschreibende Texte zum Bild
eingegeben werden.
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Die Bildunterschrift wird auf der Seite unter dem Bild angezeigt:

Der Achenzee von oben

Bild vorn Achenzee

Barae e Dia anderen Angaben sind nur im Seitensquelltext
S|chtbar der Alternative Text im Alt-Tag, der Titeltext im title-Tag und
die Langbeschreibung URL im longdesc-Tag.

Luftaufnahrme Achenses
] <dt=<img sre='typo3tempfpics/64fcacfe3d. jpg’ width="300" height="208" horder=' 0"

alt="Bild vom Achensee"

title="Luftaufnahme Achensee"
longdesc="achensee.html" />
S Sde
<dd class='"csc-textpic-caption'>Der Achensee von oben</dd>

achensee, html

»

Der alternative Text sollte ausgefiillt werden, um Suchmaschinen und
Benutzern, die sich die Seiten von Screenreadern vorlesen lassen, einen
Eindruck vom Bild zu verschaffen. Alle anderen Tags haben nur eine
geringe Bedeutung.Dazu kommt, dass beispielsweise die longdesc von
den verschiedenen Browsern noch unterschiedlich behandelt wird.

Bildqualitit/-bearbeitung Effakte:

Standard =1 [kain) =@

Die Bildbearbeitung sollten man nicht in TYPO3 vornehmen und folglich die Felder
»Bildoptionen™ unverandert lassen.

3.3.4 Nur Bilder

Nur Bilder
Eine belisbige Anzahl von in Zeilen und Spalten angeordrneten Bildern it Beschriftung.

Sollen nur Bilder hochgeladen werden, kann dieses Inhaltselement gewahlt werden.
Es unterscheidet sich von , Text mit Bild" nur dadurch, dass der Reiter , Text" fehlt.
Wenn mehrere Bilder ohne Text angezeigt werden sollen, bieten sich aber lber
Extensions wesentlich elegantere Moglichkeiten.

3.3.5 Aufzahlung

T | Aufzihlung
‘| Eine einzelne Aufzihlung

Wenn man eine ldngere Aufzihlung unter einer eigenen Uberschrift benétigt, ist
dieses Inhaltselement hilfreich.

Die Reiter , Allgemein™ und ,Zugriff* entsprechen den anderen Inhaltselementen.
Dazwischen liegt der Reiter ,Aufzéahlung" mit zwei Feldern.

Allgernein | Aufzihlung Zugriff

I Marrmal "'I

Punktl
punktz
punkts
punktd

Im Textfeld missen die einzelnen Zeilen einfach mit Umbruch eingegeben werden.
Die Aufzahlungszeichen werden im Front-End dann so erganzt, wie sie laut Layout
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konfiguriert sind.

3.3.6 Tabelle

Tabelle
Eine einfache Tabelle mit biz zu & Spalten

Auch beim Anlegen einer Tabelle finden wir die bereits bekannten Reiter ,Allgemein®
und ,,.Zugriff*, so dass sich die Beschreibung auf den Reiter , Tabelle" beschranken
kann.

Seiteninhalt [92] - [Kein Titel]

Allgerneain Tabelle Zugriff

Hintergrundfarbe: Rahrmen: Zellenabstand: Zellenfillung:

IStandard vI@ I_ I_ I_

Im Bereich ,Layout" bieten sich verschiedene Mdglichkeiten, die Tabelle zu
formatieren. Die Hintergrundfarbe bezieht sich auf die Zellen der Tabelle. Rahmen
bezeichnet die Starke des auBeren Tabellenrahmens.

Der Zellenabstand gibt an, wie weit die Zellen voneinander entfernt sein sollen, d.h.
wie breit der Rahmen zwischen den Zellen sein soll. Im folgenden Beispiel wurde ein
Rahmen von 20 gewahlt:

[ spalte 1 [ Spalte? [spalte 3
[zpalte 1. zZeile 1 [5palte 2, Zaile 1/[lhlkjihh
[epalte 1, Zeile 2 [spalte 2, Zeile 2 fklika
[epalte 1, Zeile 3 [spalte 2, Zeile = [hjhikj
[zpalte 1. zeile 4 [5palte 2, Zeile 4/fhlhih
|adsfsadfas

[laékjzaa [kigilia

Im folgenden Beispiel wurde ein Zellenabstand von 19 gewahlt:

[ spalte 1 [ Spalte2 [spalte 3

[Epalte 1, Zeile 1|  [spalte Z, Zeile 1 [Ihlkjhh

[Epalte 1, Zeile 2| [spalte 2, Zeile 2 fikljkéj

[Epalte 1, Zeile 2 [Spalte 2, Zeile 3 |hjhjhj

[Epalte 1, Zeile 4 [Spalte 2, Zeile & [hihjh

|adstadfas ||a6kjsaij |kjf:'|j|j6
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Danach kann die gewtiinschte Anzahl an Tabellenspalten festgelegt werden.

Das Textfeld fiir die Tabelle ist zunachst leer. Entweder gibt man die Tabellendaten
hier ein und verwendet | als Trennzeichen flir die Zellen.

Mr. [Marme|Stralia]| O
1|Peter|Hauptstr, 9|Irgendwo

Z|Erwin|Blurnengazse 3|Mirgends

Eine komfortablere Eingabemdglichkeit bietet der Tabellenassistent, der liber das
Symbol rechts neben dem Eingabefeld erreichbar ist. Dieses Symbol wird nach dem
ersten Speichern des Inhaltselements sichtbar. Speichern ist auch bei noch leeren
Tabellentext mdéglich.

Zu Beginn hat der Assistent folgendes Aussehen:

TABELLEMASSISTENT
H
]
o g 2l = ] -

H ke [x] &
F Kleine Felder

Die leeren Tabellenfelder kdnnen geflillt werden.

macht die Zeile zur letzten Zeile der Tabelle

[6scht die Zeile

verschiebt die Zeile hinter die folgende Zeile

+ 4| 2|2

fugt eine leere Zeile unterhalb der markierten Zeile ein
flgt eine leere Spalte neben der markierten Spalte ein

Achtung: Die vorher angegebene Spaltenzahl wird dadurch jedoch nicht
erhoht! Flr die neue Spalte wird die Spalte rechts auBen geldscht!!

verschiebt die Zeile vor die vorherige Zeile

macht die Spalte zur letzten Spalte der Tabelle

verschiebt die Spalte neben die rechte Nachbarspalte

Alw Yl

verschiebt die Spalte neben die linke Nachbarspalte

o macht die Spalte zur ersten Spalte der Tabelle

Die Eingabezellen konnen mit dem Hakchen bei M zine Falder vergroBert und

verkleinert werden. Die Anderungen werden sichtbar, wenn der Button = gedriickt
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wird.

Der Assistent wird mit Speichern Eioder ohne Speichern x] geschlossen.

Im Bereich , Erweiterungsoptionen™ kénnen weitere Angaben zur Tabelle gemacht
werden. Im Reiter ,Barrierefreiheit" kdnnen erganzende Texte und Zeichen eingefiigt
werden, die meist nur fiir Suchmaschinen oder Vorleseprogramme erkennbar sind.
Einzig die Beschriftung wird direkt oberhalb der Tabelle angezeigt.

Mitgliederliste Im Feld , Tabellenbeschriftung"
—— [Mr. [Name [Beitrag kann eine Uberschrift fiir die
Barrierefreiheit Tabellenanalyse |1 |Peter |5E| -I-abe”e eingegeben Werden.
Tabellenbeschriftung (<caption=) =
Mitgliederliste | |2 |ErWII“| |1DD
Tabellenzusammenfassung ("surnmary"-Attribut in <table>-Tags) |3 |Ku|“t |1E|
summary | [surnme] [160
Tabellenfuli benutzen [<tfoot> urn die letzte Tabellenzeile)
I
Pasition der Kopfesile Die Zusammenfassung findet man im Code in der Kopfzeile der Tabelle:
Ioben vl
Kein C55 fir dieze Tabelle <table border="1" class="contenttable contenttable-0" ElewENas="sunmary"s
r
C58-Klasse fur die Tabelle Wird ,TabellenfuB®™ markiert, wird die letzte Zeile im Code als Footer

gekennzeichnet.

Die Kopfzeile kann entweder oben oder links stehen. Je nach Auswahl
wird die zugehdrige Zeile oder Spalte fett formatiert.

Die beiden unteren Felder zu CSS bleiben dem Web-Entwickler vorbehalten, der der
Tabelle hier eine spezielle Formatierung zuweisen kann.

Unter dem Stichwort ,Tabellenanalyse™ werden die Begrenzer fiir das oben stehende
Eingabefeld angezeigt. Normalerweise sind hier aber keine Anderungen erforderlich.

Barrierefreiheit | Tabellenanalyse

Texthagranzer
I keinar vl
Feldbegranzer

| =

3.3.7 Dateiverweise

iz | Dateiverweise
"B Erzeugt eine Liste mit Dateien zurm Herunterladen,

Wird eine Liste mit Elementen zum Download gewiinscht, so ist dieses
Inhaltselement natzlich.

Im mittleren Reiter ,Dateiverweise" werden die Dateien eingebunden und bei Bedarf
beschriftet.
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|_==|J Seiteninhalt [100] - Mein Downloadbereich

Allgernein Dateiverweise l Zugriff

Achensee.jpg ;I E 7 ; .
Usability-Studie. doc [=] 4 IﬂAChEnSEE-JPQ
| - -
- @ Uz ability-5tudie. doc
-PHP -PHPZ -PHP4 -FHPS -PHPS
I Durchsuchen... |

I Morrnal vlﬁ

Ein Bild
ein Text

Die Reihenfolge, in der die Dateien im Feld stehen, entspricht auch der
Anzeigereihenfolge im Front-End. Das Feld , Dateipfad™ wird nicht mehr verwendet.
Der Bereich ,Layout" kann Uber das Symbol aufgeklappt werden. Es erscheinen dann
die von der Tabelle bekannten Felder, tber die ein Rahmen um die Links gezogen
werden kann.

Interessant ist die Moglichkeit, die DateigroBe anzuzeigen. Und schlieBlich kann pro
Datei eine Beschreibung eingefiigt werden. Die Reihenfolge der Dateien und der
Beschreibungen muss lbereinstimmen, und der Beschreibungstext darf keinen
Zeilenumbruch enthalten. Dieser wird namlich als Hinweis gewertet, dass die
Beschreibung der nachsten Datei beginnt. Sollten im Beschreibungskasten mehr
Zeilen stehen als Dateien vorhanden sind, werden die Giberzahligen Zeilen einfach
ignoriert.

Mein Downloadbereich

Achensee.jng

Ein Bild SIS
Lsahility-Studie .doc

2in Text SRS
Xk

4 Sonstige Hinweise

4.1 Ubertragen von Texten aus Word in TYPO3

Beim Anlegen neuer Dokumente/Inhalte muss folgendes unbedingt beachtet werden:
Durch interne, nicht sichtbare Formatierungsanweisungen kann es zu
Darstellungsproblemen in TYPO3 kommen, wenn Texte direkt aus Word tber
Copy/Paste eingefligt werden. Aus diesem Grund gehen Sie bitte mit vorliegenden
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Word-Dokumenten wie folgt vor:
1. Offnen Sie die Word-Datei
2. Markieren Sie die zu kopierenden Textstellen und kopieren Sie diese
3. Offnen Sie den Editor (liber Start — alle Programme — Zubehor — Editor)
4

. Flgen Sie den kopiertenText in den Editor ein. Dadurch gehen samtliche
Word-Formatierungen verloren.

5. Markieren Sie den gesamten Text im Editor und kopieren Sie ihn.
6. Fugen Sie den markierten Text in den TYPO3-Texteditor ein.
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